
 

1 
 

Selección de Pedidos 

 Enviar Pedido: cambiar de Proveedor y Protocolo 

 Programar Pedido: mejor hacerlo desde el ordenador que va a quedar encendido. 

 Mover líneas a otro Pedido: 

 Crear un pedido Nuevo 

 Seleccionar un pedido existente 

 Transformar en Cartera 

 Ver Estadísticas 

 Tipo de Pedidos 

 Pedido Normal 

 Pedido Directo a Largo Plazo 

 Pedido Directo a Largo Plazo: 

 Unidades 

 Bonificadas 

 P. Albarán 

 Dtos…. 

 Iva 

 PVP 

 Respetar los precios de coste = Siempre Marcado 

 Crear un pedido con una lista 

Recepciones 

 Recepcionar: 

 Proveedor 

 Recepción Vía Scanner (parámetro para que esté marcado) 

 Iconos Superiores: 

 Cambiar visualización inferior: Estadísticas, Valoración….  

 Etiquetas 

 Cambiar Valoración: Tipo de Impositivos, Familia…. 

 Seleccionar Condiciones de Compra: cambiar Proveedor 

 Dormir 

 Incidencias 

 Devolución 
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 Actualizar PVP en Ficha (sin necesidad de cerrar la recepción) 

 Albarán Electrónico 

 Descuentos: uno a uno o seleccionando varios: 

- Dto. 

- Dto. NO en cascada 

- La celda seleccionada indica valor absoluto NO % 

 Aplicar Rappel. Siempre Dormir el pedido antes de aplicar el Rappel. 

 Recepcionar Lotes 

 Recepcionar Monodosis 

 Abonos: 

 Tenerlos identificados: poner en N.º Albarán un dato que sea fácil de buscar 

para cuando llegue el albarán de abono del almacén. 

 Como buscarlos en Compras – Albaranes para poner los datos correctos 

 Devolución de un pedido entero si nos equivocamos para volver a recepcionarlo. 

NUNCA se hace si hay estupefacientes en dicho pedido. 


